Na osnovu ¢lana 1001 119. stav 1. tacka 1) Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja
(,,S1. glasnik RS*, br. 88/17, 27/18- drugi zakoni, 10/19, 27/18- drugi zakoni, 6/20, 129/2021 1
92/2023), Skolski odbor Medicinske $kole “Dva heroja” u Novom Pazaru, na sednici odrzanoj
dana: 04. 10. 2024. godine, doneo je

POSLOVNIK
O RADU NASTAVNICKOG VECA
MEDICINSKE SKOLE “DVA HEROJA”
U NOVOM PAZARU

1. Opste odredbe

Clan 1
Ovim poslovnikom (u daljem tekstu: Poslovnik) ureduje se predmet i nacin rada,
sazivanje 1 pripremanje sednica, donosenje odluka i glasanje, vodenje zapisnika i sva
druga pitanja od znaCaja za rad Nastavnickog veca Medicinske Skole “Dva heroja”
(u daljem tekstu: Skola).
Odredbe Poslovnika obavezne su za sve Clanove Nastavnickog veca i sva druga lica
koja prisustvuju njegovim sednicama.

Clan 2

Nastavnicko veée je struéni organ Skole koga ¢ine nastavnici i struéni saradnici i
koordinatori prakti¢ne nastave.

Nastavnickim vecem predsedava i rukovodi direktor odnosno pomoc¢nik direktora
Skole.

U radu nastavnickig veéa ucestvuje pedagoski, odnosno andragoski asistent, bez
prava odlucivanja.

Sednicama stru¢nih organa Skole mogu da prisustvuju predstavnici uceni¢kog
parlamenta, bez prava odlucivanja.

Pripravnik-stazista i nastavnici po ugovoru ucestvuju u radu Nastavnickog veca bez
prava odlucivanja.

Sednici nastavnickog vefa mogu prisustvovati ostali zaposleni, predstavnici
Saveta roditelja, uceni¢kog parlamenta, &lanovi Skolskog odbora, kao i prestavnici
lokalne zajednice i Ministarstva prosvete.

Clan 3.

Nastavnicko vece, kao strucni organ, stara se o obezbedivanju i unapredivanju
kvaliteta obrazovno — vaspitnog rada u Skoli a njegove nadleZnosti propisane su Zakonom
0 osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja i Zakonom o srednjem obrazovanju i
vaspitanju, a precizno definisane Statutom Skole.



2. Sazivanje sednica Nastavnickog
veca

Clan 4.

Nastavnicko vece svoj rad obavlja na sednicama.

Sednice Nastavnitkog veéa se odrzavaju u prostorijama Skole, po pravilu, van
radnog vremena i javne su.

Sednice saziva i njima rukovodi direktor Skole, bez prava odlu¢ivanja.

U odsustvu direktora, sednice saziva i njima rukovodi pomoénik direktora Skole.

Sednice se odrzavaju prema dinamici odredenoj Programom rada Nastavni¢- kog
veca koji je sastavni deo Godisnjeg plana rada Skole.

Izuzetno, direktor Skole je u obavezi da zakaZe sednicu na zahtev najmanje jedne
treéine Glanova Nastavnikog veéa, Skolskog odbora, Saveta roditelja ili ugenitkog
parlamenta.

Clan 5.
Predlog dnevnog reda sednice priprema direktor Skole, a u pripremi materijala za
sednicu, pomazu mu pomoénik direktora, stru¢ni saradnici Skole i ostali ¢lanovi
Nastavnickog veca.

Pri sastavljanju predloga Dnevnog reda direktor vodi racuna:

- da se na sednicama razmatraju pitanja koja po zakonskim propisima i Statutu Skole
spadaju u nadleznost Nastavnickog veca;

-da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja su u vreme odrzavanja
sednice najaktuelnija i najhitnija za ostvarivanje obrazovno-vaspitnog rada Skole;

- da dnevni red ne bude suvise obiman i da sve njegove tacke mogu da se obrade na
toj sednici;

-da se redosled tacaka predloga dnevnog reda utvrduje prema vaznosti i hitnosti
predmeta.

Clan 6.
Redovne sednice zakazuju se najmanje tri dana pre odrzavanja sednice. Vanredne
sednice zakazuju se najmanje 24 Casa pre odrzavanja sednice.
Dan, ¢as i mesto odrzavanja sednice sa predlogom dnevnog reda objavljuje se na
oglasnoj tabli Skole.

Clan 7.

Svaki ¢lan Nastavnickog veca u obavezi je da prisustvuje sednicama ovog organa i
svojim savesnim radom doprinosi uspeSnom ostvarivanju poslova koji su mu
zakonskim propisima i Statutom Skole stavljeni u nadleznost.

U slucaju sprecenosti da prisustvuje sednicama, ¢lan je duzan da o razlozima
sprecenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata pre dana odredenog za odrzavanje
sednice, obavesti direktora Skole ili njegovog pomoénika.



Clan 8.

Na sednice Nastavni¢kog veéa mogu se pozivati predstavnici Skolskog odbora,
Saveta roditelja, kao i predstavnici Ucenickog parlamenta, kada daju svoja miSljenja i
predloge u skladu sa svojim zakonskim ovlas¢enjima, kao i druga lica koja imaju interes
da prisustvuju sednici.

Kada Nastavni¢ko veée reSava o predlozima, pitanjima i stavovima koje mu je
uputio Savet roditelja, u skladu sa svojim zakonskim ovlas¢enjima, sednici obavezno
prisustvuje predsednik Saveta roditelja.

Kada Nastavnicko veée daje svoje misljenje Skolskom odboru o prijavljenim
kandidatima za direktora Skole, sednici prisustvuju svi zaposleni, koji se izjasnjavaju o
svim kandidatima, tajnim izjasnjavanjem.

Clan 9.
Radom sednice Nastavnickog veca predsedava direktor Skole, odnosno u nje-
govom odsustvu, pomo¢nik direktora Skole.

3. Rad na sednici

Clan 10.

Nastavnicko veée moze odlucivati o pitanjima utvrdenim dnevnim redom ako
sednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja ¢lanova Nastavnickog veca.

U protivnom, direktor odlaze sednicu i zakazuje novu, ukoliko je moguce odmah, a
ukoliko nije moguce u roku od tri dana.

Nakon utvrdivanja kvoruma, pre utvrdivanja dnevnog reda direktor kao pred-
sedavajuci daje obavestenja o izvrSenim odlukama sa prethodne sednice, a potom se
razmatra i usvaja predlog dnevnog reda.

Svaki ¢lan Nastavnickog veca ima pravo da predlozi izmene i dopune dnevnog
reda i o njima se mora odlucivati pre prelaska na dnevni red.

Posto je dnevni red usvojen, direktor proglasava utvrdeni dnevni red i izdaje nalog
da se to konstatuje u zapisniku.

Pre prelaska na dnevni red donosi se odluka o usvajanju zapisnika sa prethodne
sednice.

Clan 11.

Direktor Skole, kao predsedavajuéi, vodi tok sednice, daje re¢ udesnicima
diskusije, vodi raCuna o vremenu i redosledu izlaganja i stara se o tome da se na
sednici razmotre sve tacke dnevnog reda.

Svaki ucesnik u diskusiji u obavezi je da prethodno od direktora trazi re¢ i govori
samo kada je dobije, konkretno o pitanju koje se razmatra, izbegavajuci opSirnost.

Direktor ima pravo da prekine ucesnika u diskusiji, opomene ga da se ne udaljava od
tacke dnevnog reda i zatrazi da u izlaganju bude kra¢i i konkretniji.

Ukoliko ucesnik u diskusiji i posle opomene ne postupi po primedbi direktora, ovaj
ima pravo da mu uskrati dalje izlaganje.

Osim direktora - predsedavajuc¢eg, niko nema pravo da prekida ucesnika u di-
skusiji.



Clan 12.

Na predlog predsedavajuceg ili ¢lana, Nastavnicko vece moze doneti odluku, u
opravdanim slucajevima i bez rasprave, da se odredi vreme za svaku pojedina¢nu diskusiju,
da se ograniCi vreme govora pojedinog ucesnika u raspravi ili da mu se uskrati re¢, ukoliko je
ve¢ govorio po istom pitanju i ukoliko se ponavlja u svom izlaganju.

Clan 13.

Kad se utvrdi da je pojedina tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje i
predsedavajuci predlaze glasanje radi donosenja zakljucka, odnosno odluke.

Glasa se na taj naCin Sto se Clanovi izjasnjavaju "za" ili "protiv" predloga ili se
uzdrzavaju od glasanja.

Javno glasanje se vrs$i dizanjem ruku ili prozivkom ¢lanova, po azbu¢nom redu
prezimena.

U slucaju istog broja glasova "za" i "protiv", glasanje se ponavlja. U slucaju da se i
nakon ponovljenog glasanja ne moZze utvrditi vecina, sednica se odlaze.

Clan 14.

Zakljucci, odnosno odluke koje donosi Nastavnicko veée treba da budu formulisani
tako da se ta¢no, jasno i na najsazetiji nacin izrazi odluka Nastavni¢kog veca.

Istovremeno sa donosenjem odluke utvrduje se: ko treba da je izvrSi, na koji naCiniu
kom roku, $to se unosi u zapisnik.

Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrs$i posebna komisija, Nastavnicko vece ce
dati smernice za izvrSenje ili rad.

Svi doneti zakljuéci, odnosno odluke Nastavni¢kog veca se izraduju i objavljuju na
oglasnoj tabli Skole najkasnije u roku od tri dana od dana donosenja.

Clan 15.
Na posebnoj sednici Nastavnickog veca, kojoj prisustvuju svi zaposleni, sprovodi se
tajno izjasnjavanje o:
1) prijavljenim kandidatima za izbor direktora Skole, i
2) predlozenim ¢lanovima Skolskog odbora iz reda zaposlenih.

.....

n

kandidata , glasa se glasackim listi¢ima na kojima je ispisano ime i prezime kandidata, "za
ili "protiv", koje je potpisao direktor Skole i koji su overeni malim pecatom Skole.

Glasanje sprovodi komisija koja se sastoji od predsednika i dva c¢lana koju iz svog
sastava imenuje Nastavnicko vece.

U slucaju iz stave 1.tacka ovog ¢lana, ukoliko se zaposleni izjasnjavaju za vise od jednog
kandidta glasanje se vr§i na taj nacin Sto se hemijskom olovkom zaokruzi redni broj
kandidata za kojeg se daje pozitivno misljenje, a listi¢i se ubacuju u glasacku kutiju koja se
nalazi ispred komisije.

Odmah posle glasanja komisija javno prebrojava glasove i objavljuje rezultat glasanja.

Pozitivno misljenje je dato za kandidata koji je dobio veéinu glasova od ukupnog
broja ¢lanova Nastavnickog veca.



4. Odrzavanje reda na sednici

Clan 16.
Direktor Skole, kao predsedavajuéi, ima pravo da odrzava red na sednicama i
odgovoran je za njega.

Clan 17.
Zbog povrede reda na sednicama, mogu se izre¢i sledece mere:
1. usmena opomena;
2. pismena opomena uneta u zapisnik;
3. oduzimanje reci, i
4. udaljavanje sa sednice.

Mere utvrdene tac. 1, 2. i 3. ovog ¢lana izrice predsedavajuci, a meru iz tacke
4. Nastavnicko vece, na predlog predsedavajuceg.

Clan 18.
Usmena opomena izrice se ¢lanu koji svojim ponasanjem na sednici naruSava red i
odredbe ovog Poslovnika.

Narusavanje reda i odredaba ovog poslovnika moze da bude:

- ucesce u diskusiji pre dobijanja reci;

- diskusija o pitanju koje nije na dnevnom redu;

- prekidanje drugog diskutanta u izlaganju, dobacivanje i ometanje;

- nedoli¢no i nepristojno ponasanje, vredanje prisutnih i sl.

Pismena opomena uneta u zapisnik izrice se ¢lanu koji i posle izreCene usmene
opomene nastavi da narusava red i odredbe ovog Poslovnika.

Mera oduzimanja reéi izri¢e se ¢lanu koji narusava red, a ve¢ je dva puta bio
opomenut.

Mera udaljenja sa sednice izrice se ¢lanu koji:

- vreda i kleveta druge ¢lanove ili druga prisutna lica;

- ne postuje izrecenu meru oduzimanja reci;

- svojim ponaSanjem onemogucava nesmetano odrzavanje sednice.

Clan 19.

Mera udaljenja sa sednice moze se izreci i bez prethodno izrecenih mera, u slucaju
fizickog napada, odnosno drugog slicnog postupka kojim se ugrozava fizicki ili moralni
integritet prisutnih na sednici.

Odluka o izricanju mere udaljenja sa sednice donosi se javnim glasanjem i mo- Ze se
izreéi samo za sednicu na kojoj je izreena. Clan koji je udaljen sa sednice, duZan je da
odmah napusti sednicu.

Lica koja prisustvuju sednici, a nisu ¢lanovi Nastavnickog veca, mogu se zbog
naruSavanja reda, posle samo jedne opomene udaljiti sa sednice.

Clan 20.
Predsedavajuéi zakljucuje sednicu iscrpljivanjem svih ta¢aka dnevnog reda.



5. Vodenje zapisnika

Clan 21.
Na pocetku svake skolske godine direktor kao predsedavajuéi odreduje lice koje ¢e
voditi zapisnik sa sednica.

O pravilnom vodenju zapisnika i formulaciji odluka i zakljucaka stara se sekretar
Skole.

Clan 22.

Zapisnik obavezno sadrzi:

- redni broj sednice, racunajuéi od pocetka skolske godine;

- mesto, datum i vreme odrzavanja;

- ime predsedavajuceg zapisniCara;

- imena prisutnih i odsutnih ¢lanova, uz konstataciju da li je odsustvo naja- vljeno i
opravdano;

- imena prisutnih lica koja nisu ¢lanovi Nastavnickog veca;

- konstataciju da postoji kvorum za rad i odlucivanje;

- formulaciju odluka o kojima se glasalo, onim redom kojim su donete;

- sve podatke od znacaja za zakonito donoSenje odluke (nadin glasanja, broj
glasova "za", "protiv", broj uzdrzanih i izdvojenih misljenja);

- izvorna i izdvojena misljenja, za koja pojedini ¢lanovi izriCito traze da uduu
zapisnik;

- vreme kada je sednica zavrSena ili prekinuta;

- potpise predsedavajuceg i zapisnicara.

Clan 23.
Izmene i dopune zapisnika mogu se vrsiti samo prilikom njegovog usvajanja,
saglasnos¢u vecéine ukupnog broja ¢lanova Nastavnickog veca.

Clan 24.
Zapisnik se ¢uva u arhivi Skole, sa zapisnicima ostalih organa Skole, kao dokument
od trajne vrednosti.

Clan 25.
Izvod iz zapisnika, sa odlukama i zaklju¢cima donetim na sednici Nastavnickog
veca, objavljuje se na oglasnoj tabli Skole, u roku od tri dana od dana odrZavanja sednice
na kojoj je usvojen.

Clan 26.
O izvrSavanju svih odluka donetih na sednicama Nastavnickog veca stara se
direktor Skole.



6. Zavrsne odredbe

Clan 27.
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primenjivaée se odredbe
odgovarajucih zakonskih propisa 1 Statuta Skole.
Tumacenja odredaba Poslovnika daje Skolski odbor.

Clan 28.
Nastavni¢ko veée moze obrazovati stalne ili povremene komisije radi izvrSavanja
pojedinih poslova iz svoje nadleznosti.

Clan 29.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu
Nastavnickog veca broj od godine.
Clan 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj table

Poslovnik je obljaveljen na oglasnoj table skole godine.

Predsednik Skolskog odbora
Almir Kurtovi¢
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