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U N O S  R A S P O R E D A  P I S M E N I H  R AD O V A  I  
O C E N J I V A N J E  

UNOS RASPOREDA PISMENIH RADOVA 

Dužnost nastavnika jeste da uradi raspored pismenih radova. Raspored pismenih radova uradićete 

koristeći opcije iz levog menija Administracija > Raspored pismenih radova, kao na slici ispod. Pre toga 

mora da odaberete razredno odeljenje i predmet. 

 

Na sledećem ekranu pojavljuju se podaci o upisanim pismenim radovima. U našem slučaju ne postoji 

još niti jedan upisan rad. Raspored se dodaje klikom na crveno dugme ”Dodaj pismeni rad”. 

 

VAŽNO: Prilikom planiranja pismenih radova i unošenja plana u sistem, datum koji unosite u raspored 

pismenih radova ne mora biti tačan i može da se koriguje naknadno. Birajte približan datum u radnoj 

nedelji za koju planirate pismeni rad! 
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Ispunite sve tražene podatke u polja koja su označena zvezdicom. Obratite pažnju na vrstu pismenog 

rada kojeg planirate. U ovom primeru unesena je vrsta – kontrolni zadatak. 

 

Unesite kratki opis na šta se tačno pismeni rad odnosi (u našem primeru su to razlomci) i prema želji 

unesite fajl ili fajlove sa zadacima. Podatke sačuvajte klikom na zeleno dugme ”Sačuvaj”. 

 

Nakon toga uneseni pismeni rad nalazi se na spisku planiranih radova. Obratite pažnju da se ovde nalazi 

i podatak koliko je učenika ocenjeno (u našem primeru nula učenika od četiri). 
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Za primer, uneli smo još jedan plan za pismeni rad – pismena vežba. 

 

Nakon što smo sačuvali podatke i o drugom pismenom radu, sada na spisku imamo dva pismena rada. 
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OCENJIVANJE PISMENOG RADA 

VAŽNO: Ocenjivanje pismenog rada možete da uradite isključivo koristeći opcije koje se nalaze na spisku 

planiranih pismenih radova. Ocene iz pismenih radova ne možete da unesete kroz opciju Imenik! 

Za unos ocena kliknite na strelicu prema dole uz pismeni rad i birajte opciju Oceni. 

 

Mora da unesete podatke u sva polja označena zvezdicom. Obratite pažnju na opciju ”Beleška uz 

ocenu”. U polje kod ove opcije možete da upišete neki podatak koji želite da kopirate svim učenicima.  
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Nakon što ste završili unos ocena i po želji upisali neke podatke uz ocene (u našem primeru smo upisali 

broj ostvarenih poena), podatke sačuvajte klikom na zeleno dugme ”Sačuvaj”. 

 

VAŽNO: Obratite pažnju na upozorenje na sledećem ekranu. Proverite da li ste uneli ocene za pravi 

predmet! 

 

Nakon klika na dugme ”Da”, ocene se automatski upisuju u imenik. 

VAŽNO: Ocene iz pismenih radova ne unosite ponovno kroz Imenik! 
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Nakon unosa ocena, na rasporedu pismenih radova pojavljuje se podatak da ste ocenili učenike. U ovom 

našem primeru mi smo ocenili sva 4 učenika i imamo oznaku 4/4. 

 

Takođe, u Imeniku učenika možemo da primetimo novu ocenu koja je uokvirena tamnijim okvirom. 

Postavljanjem strelice miša na ovu ocenu pojavljuje se informacija o tipu ocene (u našem primeru 

kontrolni zadatak). 

 

Klikom na ocenu, moguće je da se pregledaju dodatne informacije, ali i da se obriše ocena. 

VAŽNO: Sve unesene ocena mogu da se obrišu od strane nastavnika unutar 30 minuta od unošenja. Po 

isteku 30 minuta nastavnik može da izbriše ocenu isključivo kroz proces zahteva za brisanjem, kojeg mora 

da odobri direktor ili od direktora ovlašćeno lice.  
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U slučaju da svi učenici nisu istovremeno ocenjeni iz pismenog rada, moguće je da se njima ocene unesu 

naknadno. Uradićemo to na primeru drugog unesenog pismenog rada – pismena vežba. 

 

U ovom slučaju učenici Vedran i Boris nisu ocenjeni, dok su učenice Suzana i Milica ocenjene. 

 

 



 
Unos rasporeda pismenih radova i ocenjivanje  Stranica 8 od 9 

Nakon što smo učenicama uneli ocene, na rasporedu možemo da uočimo da je razmera ocenjenih 2/4. 

 

Nakon što smo učenicima naknadno odredili ocene, na rasporedu uz pismeni rad uz koji stoji razmera 

2/4  kliknemo na strelicu prema dole i na opciju ”Oceni”. 

 

Učenicima naknadno upišemo ocene i podatke sačuvamo klikom na dugme ”Sačuvaj“. 

 

 

VAŽNO: Obratite pažnju da je u našem slučaju unos novih ocena bio u roku manjem od 30 minuta, te nam 

je sistem omogućio da sve ocene izbrišemo. Nakon isteka 30 minuta ova se opcija ne pojavljuje. 
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Pošto smo uneli ocene za sve učenike, na rasporedu pismenih radova uz vrstu pismenog rada – pismena 

vežba, sada stoji podatak da smo ocenili svih 4 od 4 učenika. 

 

Učenicima je ocena automatski uneta u Imenik. 
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